
คูมอืสําหรับประชาชน : คูมอืการแจงถมดนิ  

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา อําเภอกบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุร ี 

๑. ชื่อกระบวนงาน : คูมอืการแจงถมดนิ 

๒. หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา อําเภอกบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุร ี

๓. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนทองถิ่น  

๔. หมวดหมูของงานบรกิาร : การรับแจง 

๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืท่ีเกี่ยวของ  

 1. พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. ๒๕๔๓ 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป 

7. พื้นท่ีใหบรกิาร : องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. ๒๕๔๓ 

    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ ๗ วัน 

9. ขอมูลสถิต ิ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] คูมอืการแจงถมดนิ 

๑๑. ชองทางการใหบรกิาร :  

สถานท่ีใหบรกิาร องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา อําเภอกบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุรี 

ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 –

16.30 น. (มพีักเที่ยง)  

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

           ๑.การถมดนิที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมอีงคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 

  ๑.๑ การดําเนนิการถมดนินัน้จะตองเปนการดําเนนิการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดิน

และถมดนิใชบังคับ ไดแก 

   ๑) เทศบาล 

   ๒) กรุงเทพมหานคร 

   ๓) เมอืงพัทยา 

   ๔) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี

ประกาศกําหนดในราชกจิจานุเบกษา 

   ๕) บรเิวณที่มพีระราชกฤษฎกีาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

   ๖) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืง 

   ๗) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถม

ดนิ (ใชกับกรณอีงคการบรหิารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมอืงรวม) 
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  ๑.๒ การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา ๒๖ แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและ

ถมดนิ ไดแก 

   ประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่

อยูขางเคียง และมีพื้นที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศตาม

กําหนด ซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดิน

และถมดนิ  

 ๒. การพิจารณารับแจงการถมดนิ 

  เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อเปน

หลักฐานการแจงภายใน ๗ วัน นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่น

แจงใหแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วัน นับแตวันที่มกีารแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วันนับแตวันที่

ผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงได

แกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบ รับแจงใหแกผูแจงภายใน ๓ วันนับแต

วันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภท 

ข้ันตอน 

รายละเอยีดข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน 

ท่ีรับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดิน

ตามที่ กํ าหนดให เ จ าพ นักงาน

ทองถิ่ นดํ า เนินการตรวจสอบ

ขอมูล 

๑ วัน กองชาง  

2 การพจิารณาอนุญาต เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการ

ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถูกตอง) 

๔ วัน กองชาง  

3 การลงนามอนุญาต เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจง ๑ วัน กองชาง  

4 ก า ร แ จ ง ผ ล ก า ร

พจิารณา 

แจงใหผูแจงมารับใบรับแจง ๑ วัน กองชาง  

ระยะเวลาดําเนนิการรวม ๗ วัน 

๑4. งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแลว  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
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15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมายื่น) 

ที่ รายการเอกสาร 

ยนืยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 บัตรประจําตัวประชาชน - - 1 ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

2 หนังสอืรับรองนติบิุคคล - - 1 ฉบับ ก ร ณี นิ ติ

บุคคล 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร 

ยนืยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 แผนผังบริเวณที่ประสงคจะ

ดําเนนิการถมดนิ 

- 1 - ชุด  

2 แผนผังแสดงเขตที่ดินและ

ที่ดนิบรเิวณขางเคยีง 

- 1 - ชุด  

3 แ บ บ แ ป ล น  ร า ย ก า ร

ประกอบแบบแปลน 

- 1 - ชุด  

4 รายการคํานวณ กรณีการ

ถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดิน

ติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 

๒,๐๐๐ ตารางเมตร และมี

ความสูงของเนินดินตั้งแต ๒ 

เ ม ต ร ขึ้ น ไ ป วิ ศ ว ก ร

ผูออกแบบและคํานวณตอง

เปนผู ได รับใบอนุญาตให

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรม

โยธา ไมตํ่ากวาระดับสามัญ

วิ ศ ว ก ร  ก ร ณี พื้ น ที่ เ กิ น 

๒,๐๐๐ ตารางเมตรและมี

ความสูงของเนินดินเกิน ๕ 

เมตร  

- 1 - ชุด  
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ที่ รายการเอกสาร 

ยนืยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหต ุ

 

 วิ ศ ว ก ร ผู อ อ ก แ บ บ แ ล ะ

คํ านวณตอง เปน ผู ได รั บ

ใ บ อ นุ ญ า ต ใ ห ป ร ะ ก อ บ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับ

วุฒวิศิวกร 

     

5 ช่ือผูควบคุมงาน กรณีการ

ถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดิน

ติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 

๒,๐๐๐ ตารางเมตร และมี

ความสูงของเนินดินตั้งแต ๒ 

เ ม ต ร  ต อ ง เ ป น ผู ไ ด รั บ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม สาขา

วศิวกรรมโยธา 

- 1 - ชุด  

6 ช่ือและที่อยูของผูแจงการ

ถมดนิ 

- 1 - ชุด  

๑6. คาธรรมเนียม  

คาธรรมเนียม ฉบับละ ๕๐๐ บาท 

๑7. ชองทางการรองเรยีน 

 1) ชองทางการรองเรยีน ศูนยรับเรื่องรองเรยีน รองทุกข องคการบริหารสวนตําบลเมืองเกา อําเภอ

กบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุร ี25240 โทร 0 3757 5260 โทรสาร 0 3757 5270 

 2) ชองทางการรองเรยีน ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี 

 หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 

/ ตู ปณ.1111 เลขที่    1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 
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เอกสารหมายเลข 1  

แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

ประกอบกจิการ .......................................................................... 

  

                                                                                          เขยีนที่ ………………………………………....  

                                                                                   วันที่ ………. เดอืน…………………..พ.ศ…………  

 1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป สัญชาติ ……………………………..…….……………  

โดย.........................................................................................ผูมอีํานาจลงนามแทนนติบิุคคล ปรากฏตาม

.................................................................................................................................................................  

อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….…….……  

แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………….…..  

จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ………………………………………………………………………………………………...  

 2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังนี้  

  สําเนาบัตรประจําตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวสิาหกจิ)  

  สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล 

กระทบตอสิ่งแวดลอม หรอืใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่จําเปน  

 ใบมอบอํานาจ (ในกรณทีี่มีการมอบอํานาจ)  

 สําเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนเปนนติบิุคคล  

 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนติบิุคคล  

 เอกสารหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด คอื  

 1)...........................................................................................  

 2)..........................................................................................  

 ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจรงิทุกประการ  

  

 

                                                                           (ลงช่ือ)…………….…………………………….ผูขออนุญาต  

                                                                                   (………………………………………….) 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขที่คําขอ........./............ 

(เจาหนาที่กรอก) 

 



-6- 

สวนของเจาหนาที่ 

ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

เลขที.่..................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่.............เดอืน......................พ.ศ. ....................  

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ  

     ไมครบ  

     1).....................................................................................  

     2).....................................................................................  

     3).....................................................................................  

 

      (ลงช่ือ)……………………………………….…….  

                                                                    (..............................................)  

                                                         ตําแหนง............................................... 

----------------------------------------------------------------------------  

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 

ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

เลขที.่..................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่.............เดอืน......................พ.ศ. ....................  

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ  

     ไมครบ  

     1).....................................................................................  

     2).....................................................................................  

     3).....................................................................................  

 

      (ลงช่ือ)……………………………………….…….  

                                                                    (..............................................)  

                                                         ตําแหนง............................................... 
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เอกสารหมายเลข 2  

หนังสอืแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรอืหลักฐานที่ตองมาย่ืนเพิ่มเตมิ 

ตามมาตรา 8 แหงพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งตองจัดทําหนงัสอืแจงภายในวันที่มาย่ืนคาํขอใบอนุญาตหรอืขอตอใบอนุญาต 

 

                              

 

ที่............/................                                                      สํานักงาน...............................................  

                                                                               วันที่.........เดอืน...............พ.ศ. ............... 

 

เรื่อง  ขอแกไขความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคําขอรับใบอนุญาต/คําขอตออายุใบอนุญาต สงเอกสาร  

          หรอืหลักฐาน เพิ่มเตมิ  

เรยีน  .........................................................................  

  ตามที่ทานไดยื่นคําขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นเพื่อประกอบกจิการ...................  

.....................................................................เมื่อวันที่........................................................ นัน้  

  เจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจคําขอของทานแลวพบวาคําขอไมถูกตองหรอืไมสมบูรณดังนี้  

  1) ...............................................................................  

  2) ...............................................................................  

  3) ...............................................................................  

  จึงขอแจงใหทานทราบเพื่อดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือสมบูรณ และสงเอกสารหรือ

หลักฐานเพิ่มเติมภายใน ........ วัน นับแตวันที่ไดลงนามรับทราบในบันทึกขอความนี้ หากทานไมดําเนินการ

แกไขคําขอหรือสงเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมใหครบถวนภายในเวลาดังกลาว จะถือวาทานไมประสงคที่

จะใหเจาหนาที่ดําเนนิการตามคําขอตอไปและ จะสงคนืคําขอพรอมเอกสารหรอืหลักฐานใหแกทาน 

  จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ 

                                                          ขอแสดงความนับถือ  

 

                 (......................................) 

                                             นายกองคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา 

สํานักงานปลัดองคการบรหิารสวนตําบล 

โทร.  ๐ ๓๗๕๗ ๕๒๖๐ 

โทรสาร  ๐ ๓๗๕๗ ๕๒๗๐ 

 

(ลงช่ือ)...................................รับทราบ 

ผูยื่นคําขอใบอนุญาต/คําขอตออายุใบอนุญาต       

วันที่.........เดอืน.................พ.ศ. .................                                                 


	สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

