
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน

พุทธศักราช 2475 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา อําเภอกบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุร ี

๑. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน

พุทธศักราช 2475 

๒. หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา  

๓. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหนวยงานเดยีว 

๔. หมวดหมูของงานบรกิาร : การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๕. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

พุทธศักราช 2475 

๖. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป 

๗. พื้นท่ีใหบรกิาร : องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา  

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา :  

๙. ขอมูลสถิต ิ:  

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

๑๐. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] : พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

พุทธศักราช 2475 

๑๑. ชองทางการใหบรกิาร :  

สถานท่ีใหบรกิาร องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา อําเภอกบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุร ี

ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 –

16.30 น. (มพีักเที่ยง)  

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นมหีนาที่ในการรับชําระภาษโีรงเรือนและที่ดินจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ 

และที่ดนิที่ใชตอเนื่องกับโรงเรอืนหรอืสิ่งปลูกสรางอยางอื่นนัน้ โดยมหีลักเกณฑ วธิกีาร และเงื่อนไข ดังนี้ 

 1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น ประชาสัมพันธขัน้ตอนวธิกีารชําระภาษ ี

 2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพื่อยื่นแบบแสดรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2)  

 3. เจาของทรัพยสนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสนิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกุมภาพันธ 

 4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษ ี

(ภ.ร.ด.8) 

 5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
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 6. กรณีที่เจาของทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) 

ตองชําระเงนิเพิ่มดวย 

 7. กรณทีี่ผูรับประเมนิ (เจาของทรัพยสนิ) ไมพอใจการประเมนิสามารถอุทธรณตอผูบรหิารทองถิ่น 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภท 

ข้ันตอน 

รายละเอยีดข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน 

ท่ีรับผดิชอบ 

หมายเหต ุ

1 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ

เอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดง

รายการท รัพยสิ น  (ภ .ร .ด .2 ) 

ภายในเดือนกุมภาพันธเจาของ

ทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการ

ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือน

กุมภาพันธ 

1 วัน กองคลัง  

2 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ

เอกสาร 

พนักงานเจ าหนาที่ ตรวจสอบ

รายการทรัพยสนิตามแบบรายการ

ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจงการ

ประเมนิภาษี (ภายใน 30 วัน ตาม

พระราชบัญญัตปิฏบิัติราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 2539) 

1 วัน กองคลัง  

3 ขัน้ตอนการพิจารณา เจาของทรัพยสินมีหนาที่ชําระภาษี

ภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจง

การประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน 

30 วัน จะตองชําระเงินเพิ่มตาม

อัตราที่กฎหมายกําหนด) 

2 วัน กองคลัง  

4 ขัน้ตอนการอนุมัต ิ หาเจาของทรัพยสินไมพอใจการ

ประเมินของพนักงานเจาหนาที่ให

ยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่น 

(ภ.ร.ด.9) เพื่อขอใหพิจารณาการ

ประเมินใหมภายใน 15 วัน นับแต

ไดรับแจงการประเมนิ 

1 วัน กองคลัง  

5  ผูบริหารทองถิ่นขี้ขาดและแจงใหผู

เสียภาษีทราบ (ภายใน 30 วัน 

ต า ม พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ ป ฏิ บั ติ

ร า ช ก า ร ท า ง ป ก ค ร อ ง  พ . ศ . 

2539) 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  

14.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมายื่น)  

ที่ รายการเอกสาร 

ยนืยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 สํ า เ น า บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว

ประชาชน 

- - 1 ฉบับ  

2 สําเนาทะเบยีนบาน - - 1 ฉบับ  

14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร 

ยนืยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์

โ ร ง เ รื อนแ ละที่ ดิ น  เ ช น 

โฉนดที่ดิน,ใบอนุญาตปลูก

สราง,หนังสอืสัญญาซื้อขาย 

หรอืใหโรงเรอืนฯ 

- 1 - ชุด  

2 ห ลั ก ฐ า น ก า ร ป ร ะ ก อ บ

กิจการ เชน  ใบทะเบียน

การคา,ทะเบียนพาณิชย, 

ทะเบยีนภาษมูีลคาเพิ่ม หรือ

ใบอนุญาตประกอบกิจการ

คาของฝายสิ่ งแวดลอม , 

สัญญาเชาอาคาร 

- 1 - ชุด  

3 ห ลั ก ฐ า น ก า ร ป ร ะ ก อ บ

กิจการ เชน  ใบทะเบียน

การคา,ทะเบียนพาณิชย, 

ทะเบยีนภาษมูีลคาเพิ่ม หรือ

ใบอนุญาตประกอบกิจการ

คาของฝายสิ่ งแวดลอม , 

สัญญาเชาอาคาร 

- 2 - ชุด  
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ที่ รายการเอกสาร 

ยนืยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหต ุ

 

4 หนังสือ รับรองนิติบุคคล 

และงบแสดงฐานะการเงิน 

(กรณนีติบิุคคล) 

- - 1 ชุด  

5 ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่น

ทําการแทน 

- - 1 ชุด  

 

๑5. คาธรรมเนียม   

 อัตราตามพระราชบัญญัตภิาษโีรงเรอืนและที่ดนิ พุทธศักราช 2475 กําหนดไว 

๑6. ชองทางการรองเรยีน 

 1) ชองทางการรองเรยีน ศูนยรับเรื่องรองเรยีน รองทุกข องคการบริหารสวนตําบลเมืองเกา อําเภอ

กบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุร ี25240 โทร 0 3757 5260 โทรสาร 0 3757 5270 

 2) ชองทางการรองเรยีน ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี 

 หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 

/ ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก (ตัวอยาง)  

 1) แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษโีรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 

 2. แบบคํารองขอใหพจิารณาการประเมินภาษโีรงเรอืนและที่ดนิ (ภ.ร.ด.9) 

 3) แบบ นส.3/1 หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองนํามายื่น

เพิ่มเติม ตามมาตรา 8  แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 ซึ่งตองจัดทําหนังสอืแจงภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรอืขอตอใบอนุญาต  
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สวนของเจาหนาที่ 

ใบรับคําขอการรับชําระภาษโีรงเรอืนและท่ีดินตามพระราชบัญญัตภิาษโีรงเรือนและที่ดนิ  

พุทธศักราช 2475 

เลขที.่..................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่.............เดอืน......................พ.ศ. ....................  

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ  

     ไมครบ  

     1).....................................................................................  

     2).....................................................................................  

     3).....................................................................................  

 

      (ลงช่ือ)……………………………………….…….  

                                                                    (..............................................)  

                                                         ตําแหนง............................................... 

----------------------------------------------------------------------------  

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 

ใบรับคําขอการรับชําระภาษโีรงเรอืนและท่ีดินตามพระราชบัญญัตภิาษโีรงเรือนและที่ดนิ  

พุทธศักราช 2475 

เลขที.่..................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่.............เดอืน......................พ.ศ. ....................  

ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ  

     ไมครบ  

     1).....................................................................................  

     2).....................................................................................  

     3).....................................................................................  

 

      (ลงช่ือ)……………………………………….…….  

                                                                    (..............................................)  



                                                         ตําแหนง............................................... 
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เอกสารหมายเลข 2  

หนังสอืแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรอืหลักฐานที่ตองมาย่ืนเพิ่มเตมิ 

ตามมาตรา 8 แหงพระราชบญัญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งตองจัดทําหนงัสอืแจงภายในวันที่มาย่ืนคาํขอ 

 

                              

 

ที่............/................                                                      สํานักงาน...............................................  

                                                                               วันที่.........เดอืน...............พ.ศ. ............... 

 

เรื่อง  ขอแกไขความไมถูกตองหรอืไมสมบูรณของการรับชําระภาษปีาย ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรอืน 

 และที่ดนิพุทธศักราช 2475 

เรยีน  .........................................................................  

  ตามที่ทานไดยื่นคําขอ.....................................................................เมื่อวันที่

........................................................ นัน้  



  องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกาไดตรวจคําขอของทานแลวพบวาคําขอไมถูกตองหรอืไม

สมบูรณดังนี้  

  1) ...............................................................................  

  2) ...............................................................................  

  3) ...............................................................................  

  จึงขอแจงใหทานทราบเพื่อดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือสมบูรณ และสงเอกสารหรือ

หลักฐานเพิ่มเติมภายใน ........ วัน นับแตวันที่ไดลงนามรับทราบในบันทึกขอความนี้ หากทานไมดําเนินการ

แกไขคําขอหรือสงเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมใหครบถวนภายในเวลาดังกลาว จะถือวาทานไมประสงคที่

จะใหเจาหนาที่ดําเนนิการตามคําขอตอไปและ จะสงคนืคําขอพรอมเอกสารหรอืหลักฐานใหแกทาน 

  จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ 

                                                          ขอแสดงความนับถอื  

 

                 (......................................) 

                                             นายกองคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา 

สํานักงานปลัดองคการบรหิารสวนตําบล 

โทร.  ๐ ๓๗๕๗ ๕๒๖๐ 

โทรสาร  ๐ ๓๗๕๗ ๕๒๗๐ 

(ลงช่ือ)...................................รับทราบ 

ผูยื่นคําขอ 

วันที่.........เดอืน.................พ.ศ. .................                                                 


	สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

