
 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า จังหวัดปราจีนบุรี :  โทร 037 - 575260 

ที ่ ปจ 73601/ - วันที่ ๒๐ เมษายน 256๙ 

เรื่อง รายงานผลการดำเนินการตามมาตรการเพ่ือส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ 
 องค์การบริหารส่วนตำบลองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า   
 

เรื่องเดิม 
ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  ได้กำหนดมาตรการ แนวทางในการส่งเสริม

คุณธรรม และความโปร่งใสขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568        
เพ่ือเป็นการดำเนินการขับเคลื่อนมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใส นั้น  

ข้อเท็จจริง  
องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  ได้ดำเนินการมาตรการ/แนวทาง ในการส่งเสริมคุณธรรม 

และความโปร่งใสขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เรียบร้อยแล้ว     
มีรายละเอียด ดังนี้  

1. มาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ  
1.1 จัดทำคู่มือแนวปฏิบัติฯสำหรับเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประเมินความเสี่ยงการทุจริต  
1.2 ประชาสัมพันธ์คู่มือ หรือแนวทางดังกล่าวให้บุคลากรถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดและ กำชับ

ให้ผู้บุคลากรภายในหน่วยงานมีการป้องกันการทุจริต  
2. มาตรการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ และกำกับติดตามการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะ  
2.1 กำหนดแนวทาง/มาตรการเพื่อกำกับติดตามหน่วยงานที่เกี่ยวข้องให้เผยแพร่ข้อมูลของ  

องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  ต่อสาธารณชน โดยพิจารณาให้มีการเผยแพร่ข้อมูลที่เป็นประโยชน์กับ  
สาธารณชนให้เป็นปัจจุบันทางเว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสื่อออนไลน์รูปแบบอื่น  ๆ และ 
ช่องทางที่หลากหลาย  

2.2 กำหนดแนวทาง/มาตรการกำกับติดตามหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร      
การให้บริการต่าง ๆ กฎเกณฑ์ ข้อกฎหมาย ข้อบังคับ และสถานที่ให้บริการอย่างชัดเจน เพื่อเป็นประโยชนต์่อ 
ประชาชน  

2.3 ติดตามผลการดำเนินการตามมาตรการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะและกำกับติดตาม      
การ เผยแพร่ข้อมูลสาธารณะขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า   

2.4 รายงานผลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ และกำกับติดตามการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะ  
ให้ผู้บริหารทราบ 

3. มาตรการการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  
3.1 จัดทำคู่มือแนวทางปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของทางราชการซึ่งระบุขั้นตอนและแนวทาง  

ในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการตามประเภทงานด้านต่าง ๆ  
3.2 ประชาสัมพันธ์คู่มือ หรือแนวทางดังกล่าวให้บุคลากรถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดและกำชับ  

ให้ผู้บุคลากรภายในหน่วยงานมีการขออนุญาตในการยืมทรัพย์สินอย่างถูกต้อง  
4. นโยบายไม่รับของขวัญหรือของกำนัลจากการปฏิบัติหน้าที่ (No Gift Policy)  
4.1 องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  มีการประกาศนโยบายไม่รับของขวัญหรือของกำนัล 

จากการปฏิบัติหน้าที่ (No Gift Policy) และได้ประชาสัมพันธ์ผ่านทางเว็บไซต์ www.muangkao.go.th 
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ข้อเสนอเพื่อพิจารณา  
องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  ได้ดำเนินการตามมาตรการแนวทางในการส่งเสริม

คุณธรรม และความโปร่งใสขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 แล้ว 
รายละเอียดปรากฏ ตามเอกสารแนบท้ายบันทึกนี้  

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 

      (นางสาวอรอริญชย์ อ่างแก้ว) 
    หัวหน้าสำนักปลัด 

 
-ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า....................................................................... ....................... 
............................................................................................................................. ............................................. 
  
                                 
                                                       (สุมิตร  เงินโสม) 

   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า 
 
 

-คำสั่งนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า.................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................. 

 
 

                                                         (นายสมชาย พาเทศ) 
    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า 
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รายงานผลการดำเนินการตามมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงาน  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  

องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี 
 

****************** 
 

รายงานผลการดำเนินการตามมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสภายในหน่วยงาน  ตามที่ได้ดำเนินการวิเคราะห์ผลการประเมิน ITA            
ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 และได้กำหนดมาตรการ/แนวทางในการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสขององค์การ      
บริหารส่วนตำบลเมืองเก่า ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยได้มีการดำเนินการขับเคลื ่อนมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสขององค์การบริหาร                   
ส่วนตำบลเมืองเก่า ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ดังต่อไปนี้ 

มาตรการ/แนวทาง วิธีดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา สรุปผลการดำเนินการตาม 
มาตรการ/กิจกรรม 

ผลลัพธ์หรือความสำเร็จ ของ
การดำเนินการ 

1. การป้องกันการ
ทุจริต 

1. จัดทำคู ่ม ือแนวปฏิบ ัต ิฯสำหรับ
เจ้าหน้าที่ เกี่ยวกับการประเมินความ
เสี่ยงการทุจริต  
2. ประชาสัมพันธ์คู่มือ หรือแนวทาง
ดังกล่าว ให้บุคลากรถือปฏิบัติอย่าง
เคร่งครัด และกำชับให้บุคลากรภายใน
หน่วยงานมีการป้องกันการทุจริต 

สำนักปลัด ตุลาคม 
๒๕๖7 - 
กันยายน 
2568 

ดำเนินการจัดทำคู ่มือแนวปฏิบัติฯ 
สำหร ับเจ ้ าหน ้าท ี ่ เก ี ่ ยวก ับการ 
ประ เม ิ นความ เส ี ่ ย งการท ุ จ ริ ต       
www.muangkao.go.th 

- ลดโอกาสในการเกิดทุจริตคู่มือ
ดังกล่าวช่วยให้เจ้าหน้าที่สามารถ
ระบุและประเมินความเสี่ยงการ 
ทุจริตได้อย่างมีประสิทธ ิภาพ              
ทำให้สามารถ ป้องกันหรือลด
โอกาสในการ เกิดทุจริตได ้ 
- ลดความเสียหายที่อาจ เกิดขึ้น
จากการทุจริต หากเกิดทุจริตขึ้น 
คู่มือดังกล่าว จะช่วยให้เจ้าหน้าที่
ส า ม า ร ถ  กำหนดมาตรกา ร
ควบคุม ความเสี่ยงการทุจริตได้
อย่างเหมาะสม ทำให้สามารถลด 
ความเส ียหายท ี ่ อาจ เก ิ ดขึ้ น            
จากการทุจริตได้  
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มาตรการ/แนวทาง วิธีดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา สรุปผลการดำเนินการตาม 

มาตรการ/กิจกรรม 
ผลลัพธ์หรือความสำเร็จ ของ

การดำเนินการ 
2. มาตรการเปิดเผย
ข ้อม ูล  สาธารณะ 
และกำก ับต ิดตาม
การ เผยแพร่ข้อมูล
สาธารณะ 

1. กำหนดแนวทาง/มาตรการเพื่อกำกับ 
ติดตามหน่วยงานที่เกี่ยวข้องให้เผยแพร่ 
ข้อมูลขององค์การบริหารส่วนตำบล
เมืองเก่า  ต่อสาธารณชน    โดยพิจารณา
ให้มีการเผยแพร่ข้อมูลที่เป็นประโยชน์
ก ับสาธารณชนให ้ เป ็นป ัจจ ุบ ันทาง
เว็บไซต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
และสื ่อ ออนไลน์ร ูปแบบอื่น ๆ และ
ช่องทางท่ี หลากหลาย  
2. กำหนดแนวทาง/มาตรการกำกับ 
ติดตามหน่วยงานที ่เกี ่ยวข้องเผยแพร่
ข ้อม ูล ข ่าวสารการให ้บร ิการต ่างๆ 
กฎเกณฑ์ ข้อกฎหมาย ข้อบังคับ และ
สถาน ท่ี  ให ้ บร ิ ก า รอย ่ า งช ั ด เจน               
เพื่อเป็นประโยชน ์ต่อประชาชน  
3. ต ิ ดตามผลการดำเน ิ นการตาม
มาตรการ เปิดเผยข้อมูลสาธารณะและ
กำก ับต ิดตาม  การเผยแพร ่ ข ้ อมูล
สาธารณะขององค์การบริหารส่วนตำบล
เมืองเก่า   
4. รายงานผลการ เป ิ ด เผยข ้ อมู ล
สาธารณะ และกำกับติดตามการเผยแพร่
ข้อมูลสาธารณะให้ผู้บริหารทราบ 

สำนักปลัด ตุลาคม 
2567 - 
กันยายน 
2568 

ดำเนินการจัดทำมาตรการเปิดเผย 
ข้อมูลสาธารณะ และกำกับติดตาม 
กา ร เ ผ ยแพร ่ ข ้ อ ม ู ล ส า ธ า รณะ         
www.muangkao.go.th 

- ระดบัการรับรู้ของประชาชนต่อ
ข ้ อ ม ู ล ส า ธ า ร ณ ะ มี เ พ่ิ ม ขึ้ น 
ประชาชนสามารถเข้าถึง ข้อมูล
สาธารณะได้มากขึ้น และง่ายขึ้น 
- ร ะ ด ั บ ค ว า ม โ ป ร่ ง ใ ส ข อ ง 
ห น่ ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ มี เ พ่ิ ม ขึ้ น 
ห น่ ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ มี ค ว า ม 
น่าเชื่อถือและเป็นที่ไว้วางใจ ของ
ประชาชนมากขึ้น  
- ร ะดั บ ก า ร มี ส่ ว น ร่ ว ม ข อ ง 
ประชาชนในการตรวจสอบ             
การทำงานของหน่วยงาน ภาครัฐ
มีเพิ ่มขึ ้น ประชาชน สามารถมี
ส ่วนร ่วมในการ  ต ิดตามและ
ตร ว จสอบกา ร  ทำ ง าน ข อ ง
หน่วยงานภาครัฐ ได้มากขึ้น 
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มาตรการ/แนวทาง วิธีดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา สรุปผลการดำเนินการตาม 
มาตรการ/กิจกรรม 

ผลลัพธ์หรือความสำเร็จ ของ
การดำเนินการ 

3. มาตรการการใช้
ทร ัพย ์ส ินของทาง
ราชการ 

1. จัดทำคู ่มือแนวทางปฏิบัติการใช้ 
ทรัพย ์ส ินของทางราชการซึ ่ งระบุ
ขั ้นตอน และแนวทางในการขอยืม
ทรั พย ์ สิ นของ  ทางร าชการตาม
ประเภทงานด้านต่าง ๆ  
2. ประชาสัมพันธ์คู่มือ หรือแนวทาง 
ดังกล่าวให้บุคลากรถือปฏิบัติอย่าง 
เคร ่งคร ัดและกำช ับให ้ผ ู ้บ ุคลากร
ภายในหน่วยงานมีการขออนุญาตใน
การยืมทรัพย์สินอย่างถูกต้อง 

สำนักปลัด ตุลาคม 
2567 - 
กันยายน 
2568 

จัดทำคู ่ม ือแนวทางปฏิบัต ิการใช้
ท รั พ ย์ สิ น  ข อ ง ท า ง ร า ช ก า ร            
www.muangkao.go.th 

- สร้ า งความเข้ า ใจที่ ถู กต้ อง
เกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สิน ของทาง
ราชการคู่มือนี้กำหนดหลักเกณฑ์
และแนว ทางการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการอย่างครบถ้วน 
และชัดเจน ครอบคลุม ทรัพย์สิน
ทุ ก ป ร ะ เ ภ ท  ตั้ ง แ ต ่ อ า ค า ร
ยานพาหนะ อุปกรณ์ สำนักงาน
ไปจนถึงวัสดุ สิ้นเปลือง ช่วยให้
เจ้าหน้าที่ และประชาชนทั่วไป
เข้าใจถึงสิทธิและหน้าที่ในการใช้ 
ทร ัพย ์ส ินของทางราชการได้
อย่างถูกต้อง 
- ลดป ัญหาการส ูญหายและ 
ชำรุดเสียหายของทรัพย์สิน ของ
ทา งร าชกา รคู่ มื อนี้  กำหนด
หลักเกณฑ์การยืมใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการอย่างเคร่งครัด
ต้องมีการจดัทำเอกสาร หลักฐาน
การยืมใช้ ระบุ ระยะเวลาการยืม
ใช้และกำหนดให้ผู้ยืมรับผิดชอบ 
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มาตรการ/แนวทาง วิธีดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา สรุปผลการดำเนินการตาม 

มาตรการ/กิจกรรม 
ผลลัพธ์หรือความสำเร็จ ของ

การดำเนินการ 
     กำหนดให ้ ผ ู ้ ย ื มร ั บผ ิ ดชอบ        

ความเส ียหายท ี ่ เก ิดข ึ ้น หาก
ทร ัพย ์ส ินส ูญหายหร ือชำรุ ด 
เส ี ยหาย ผ ู ้ ย ื มจะต ้ องชดใช้  
ค่าเสียหายให้เต็มจำนวน ช่วยให้
ลดปัญหาการสูญ หายและชำรุด
เส ียหายของ ทรัพย์ส ินของทาง
ราชการได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
- ส่งเสริมให้เกิดการใช้ ทรัพย์สิน
ของทางราชการ อย่างประหยัด
และคุ้มค่าคู่มือนี้กำหนดหลักเกณฑ์ 
การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ
อย่างประหยัดและ คุ้มค่า เช่น การ
ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเฉพาะ
ในงานราชการเท ่ าน ั ้น ไม ่นำ
กลับไปใช้ส่วนตัว การใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการให้เต็ม 
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มาตรการ/แนวทาง วิธีดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา สรุปผลการดำเนินการตาม 
มาตรการ/กิจกรรม 

ผลลัพธ์หรือความสำเร็จ ของ
การดำเนินการ 

4. น โยบาย ไ ม่ รั บ
ของขวัญหรือ ของ
กำนัลจากการปฏิบัติ
หนา้ที่  
(No Gift Policy)  
 

1. องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า  
มีการประกาศนโยบายไม่รับของขวัญ
หรือ ของกำนัล จากการปฏิบัติหน้าที่ 
(No Gift Policy) 

สำนักปลัด  ธันวาคม 
2567 - 
กันยายน 
2568                                                                                              

ประกาศนโยบายไม่ร ับของขวัญ
หรือของกำนัล จากการปฏิบ ัติ
หน้าที่ (No Gift Policy) 
www.muangkao.go.th 

ค ณ ะ ผู้ บ ริ ห า ร  พ นั ก ง า น 
เจ้าหน้าที่ ปฏิบัติตาม นโยบายไม่
รับของขวัญหรือ ของกำนัลจาก
ก า ร ป ฏิ บั ต ิ ห น้ า ที่  ( No Gift 
Policy) 

 


