
คู่มือสํำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเก่า อําเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

 
ช่องทางการให้บริการ 

 
 

สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -) 
- กองช่าง องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเก่า 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่ 
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลา
ในการดํำเนนิการรรวม :  - 

 
 

ลํำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเก่า) 

1 วัน - 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่อ 
อายุใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเก่า) 

2 วัน - 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต 
ว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 
(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเก่า) 

2 วัน - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
ลํำดับ ชื่อเอกสาร จํำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจํำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สํำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) สํำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สํำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สํำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผู้ยื่นคําขอเป็นนิติบุคคล) 

- 

4) แบบคํำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอน 
อาคารเคลื่อนย้ายอาคารดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถที่กลับรถและ 
ทางเขา้ออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข.5) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สํำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) สํำเนาใบอนุญาตก่อสรา้ง ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
แล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 
ฉบับ 
สํำเนา 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

6) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่ 
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สํำเนา 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน.4) (กรณีที่ 
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม 
ควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สํำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 



ค ่าธรรมเนียม 
ลํำดับ รายละเอียดค ่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528 ออก 
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนํำบริการ 

ลํำดับ ช่องทางการร้องเรียน / 
แนะนํำบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองเก่า 
(หมายเหตุ: (264 หมู่ที่ 5 ตําบลเมืองเก่า  อําเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี 25240 
โทรศัพท์ ,โทรสาร 037-575260 , (www.muangkao.go.th) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ:  (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สํานักงาน  ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center 
/ Email : Fad.pacc@gmail.com)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลํำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง 

และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

 
เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 
วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: - 

http://www.1111.go.th/
http://www.pacc.go.th/
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH
http://www.info.go.th/

