
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี กระทรวงมหาดไทย 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กิจการที่ต้องขอรับใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ จำนวน 13 กลุ่ม 
กิจการ 

 
- กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
- กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
- กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ำดื่ม 
- กิจการที่เกี่ยวกับยาเวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสำอาง ผลิตภัณฑ์ชำระล้าง 
- กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
- กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่ 
- กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
- กิจการที่เกี่ยวกับไม้ 
- กิจการที่เกี่ยวกับราชบริการ 
- กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
- กิจการที่เกี่ยวกับหิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
- กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี 
- กิจการอื่นๆ 

 
                   ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่
องค์การปกครอง ส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขอต่อ
อายุใบอนุญาตต่อ เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้ าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน ...ระบุ ..วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้น
อายุ(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับ แต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการ
ต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน ท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ ได้มายื่นคำขอต่อ
ใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุด แล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

 
                 ทัง้นี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับ เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 
ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
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         เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่กต้องและ
ครบถ้วน สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต สภาพสุขลักษณะ
ของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการ
ขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น กำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น 
 

ช่องทางการให้บริการ 
 ไม่มีข้อมูลขอบเขตการให้บริการ  
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วนั 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พร้อมหลักฐาน 
ที่ท้องถิ่นกำหนด (หมายเหตุ: -) 

15 นาท ี - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วน 
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/ 
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน 
ขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้ 
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หมายเหตุ: -) 

1 ชั่วโมง - 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วน 
ของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/ 
เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน 
ขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้ 
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  
(หมายเหตุ: -) 

1 ชั่วโมง - 
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ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

4) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ ตรวจสถานที่ด้ านสุขลักษณะ -กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา ออกใบอนุญาต 
-กรณี ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้   
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: -) 

20 วัน - 

5) การพิจารณา 
 

การแจ้งคำสั่ง ออก
ใบอนุญาต/ 
คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
-กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับ ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หาก
พ้นกำหนด ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่ละมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัว อันสมควร 
-กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อม แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(หมายเหตุ: -) 

8 วัน - 

6) การพิจารณา 

ชำระค่ าธรรมเนี ยม (กรณี มีคำสั่ งอนุญ าตต่ออายุ
ใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและ ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็น 
อันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น) (หมาย
เหตุ: -) 

1 วัน - 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 
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ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) ใบมอบอำนาจ(ในกรณีที่มีกำรมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) สำเนาเอกสารสิทธิหรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายใน 
การใช้ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ - 

- 

7) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดง 
ว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภท 
กิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535 พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 พ.ร.บ.โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ.การ 
เดินเรือในน่านน้ำไทย พ.ศ.2546 เป็นต้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดให้มีการ 
ประเมินผลกระทบ เช่น รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- 
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ลำดับ 

ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

10) ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่ 
กำหนด) ฉบับ
จริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

11) ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาล 
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร) ฉบับ
จริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ                                  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า 
(หมายเหตุ: (264 หมู่ที่ 5 ตำบลเมืองเก่า  อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี 25240 โทรศัพท์ ,
โทรสาร 037-575260 , (www.muangkao.go.th) 

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ:  (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สำนักงาน  ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสําหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center 
/ Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 

 
 
 แบบฟอร์ม ตัวอยา่งและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการ

กรอก 

 
หมายเหตุ 
      - 

 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: - 

http://www.info.go.th/

