
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอเลขที่บ้าน 
หน่วยงานที่ใหบ้ริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุร ีกระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ได้รับมอบหมาย  
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่สร้างบ้านเสร็จ  
3. เงื่อนไข  
        (1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอำพราง หรือ

โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน  

        (2) กรณีที่มีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
สำคัญ ต้องดำเนินการหารือมายังสำนักทะเบียนกลาง ให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
สำนักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านสำนักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้สำนักทะเบียนกลาง      
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

 

ช่องทางการให้บริการ 
 

 สถานที่ให้บริการ  
องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า เลขท่ี 264 หมู่ที่ 5ตำบลเมืองเกา่ 
อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบรุี 25240 โทร. 037575260 
โทรสาร. 037575270 www.muangkao.go.th / 
 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(หมายเหตุ: -)  

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึงวันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่ เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 20 นาที 
 

ลํำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องคำขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาในเบื้องต้น 

(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่าตำบลเมืองเก่า 
อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี 25240 โทร. 0 
37575260 โทรสาร 0 37575270 
www.muangkao.go.th 

10 นาท ี องค์การบริหารสว่นตำบลเมืองเกา่ 

อำเภอกบินทร์บุรี จังหวดัปราจนีบุร ี

2) การพิจารณา 
นายทะเบียนพิจารณา รับแจ้ง/ไม่ร ับแจ้ง และแจ้งผลการ
พิจารณา 

(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่าตำบลเมืองเก่า 
อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี 25240                 
โทร. 0 37575260 โทรสาร 0 37575270 
www.muangkao.go.th 

10 นาท ี องค์การบริหารสว่นตำบลเมืองเกา่ 

อำเภอกบินทร์บุรี จังหวดัปราจนีบุร ี

http://www.muangkao.go.th/
http://www.muangkao.go.th/


 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ลํำดับ ชื่อเอกสาร จํำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 

กรมการปกครอง 

2) ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบา้น (ท.ร. 9) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สำนักทะเบียนอำเภอ  
 

3) เอกสารการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี) 

กรมท่ีดิน 

4) เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนำ 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี) 

- 

ค่าธรรมเนียม 
ลํำดับ รายละเอียดค ่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนํำบริการ 

ลํำดับ ช่องทางการร้องเรียน / 
แนะนํำบริการ 

1) ร้องเรียน ณ ช่องทางท่ียื่นคำขอ 
(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเก่า อำเภอกบินทร์บุรี จังหวัดปราจีนบุรี 25240 
โทร. 0 37575260 โทรสาร 0 37575270 www.muangkao.go.th 

2) ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (หมายเหตุ: (02-547-4446-7) 

3) โทรศัพท์ : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -) 

4) เว็บไซต์ : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -) 



5)  ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.
1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

6) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) - 99 หมู่ 
4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 - 
สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 - 
www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH  
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสาหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) Tel : +66 92 
668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
 - 

 
ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอเลขที่บ้าน 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง สำนักบริหารการทะเบียน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1)ระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 
พ.ศ. 2551 
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: - ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอเลขท่ีบ้าน 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่ือสาหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่ือ: - 

http://www.facebook.com/PACC.GO.TH

